Bogotá, ____ de ___________ de 201___

Señores

TRANSPORTES FONTIBON S.A.

Departamento De  Gestión Humana

Bogotá, D.C.

Apreciados Señores:

Atentamente  me permito solicitar se sirvan suspender, a partir del ___________________________________  las vacaciones del Señor _________________________,  identificado con cédula de ciudadanía No._________________, las cuales comenzó a disfrutar desde el _______________________________ .

Motivos ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Los días que le quedan pendientes de disfrute, me comprometo  a concedérselos posteriormente.

Les agradezco su colaboración.

____________________________

_________________________                                                                             Nombre Propietario                                      Nombre  Conductor
Vehículo 43-_____, grupo_____                      

